


Objectifs peédagogiques

===— Niveau Initiation
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c 11h30

300€ TTC
Aucun prérequis
& ruen i

FORMATEUR(ICE) :

Tous publics

PROGRAMME

L'essentiel de Word
o L'essentiel d'Excel
» L'essentiel de Powerpoint
 Sharepoint

e OneDrive

O4. BUREAUTIQUE

Disposant de plusieurs années d’expérience dans l'enseignement de cette discipline.

SAVOIR UTILISER LES APPLICATIONS
MICROSOFT OFFICE 365 POUR WINDOWS

Cette formation vise a préparer les participants a réussir la certification TOSA PowerPoint 2019
tout en enrichissant leurs compétences en manipulation avancée de PowerPoint

e Savoir utiliser les fonctions principales des logiciels Word, Excel et Powerpoint
» Savoir utiliser les outils collaboratifs Sharepoint et Onedrive
e Savoir réaliser des taches bureautiques avec Office 365 sur Windows.

Mateériel nécessaire
Disposer d'un ordinateur ou d'une tablette
Une connexion Internet

Modalités d’'évaluation des acquis

Auto-évaluation sous forme de questionnaires

Exercices sous formes d’ateliers pratiques
Questionnaire de positionnement & Evaluation a chaud.

Moyens pédagogiques et techniques

Accés au cours en ligne

Cours théorique au format vidéo

Accessible via un ordinateur ou une tablette
Assistance par téléphone et/ou email
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