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INITIATION AU METIER DE
SECRETAIRE MEDICALE

Cette formation introductive offre une introduction approfondie au métier de secrétaire
médical, couvrant le secrétariat, le systéme médico-social, la biologie, l'imagerie médicale,
et la préparation au concours.

Objectifs pédagogiques
e Acqueérir les compétences fondamentales du métier de secrétaire médical.
e Comprendre le fonctionnement du systeme médico-social.

e Maitriser des notions basiques de biologie et de moyens thérapeutiques.

o Se familiariser avec la terminologie et les abréviations du secteur médical.
» Savoir utiliser Office 365

Niveau Initiation Matériel nécessaire
Disposer d'un ordinateur ou d’une tablette
Une connexion Internet

N

ACCOMPAGNEMENT & BIEN-ETRE

Tous publics . . -
Modalites d’evaluation des acquis

Auto-évaluation sous forme de questionnaires
Exercices sous formes d’ateliers pratiques
Questionnaire de positionnement & Evaluation a chaud.

4h environ

360€TTC Moyens pédagogiques et techniques

Acceés au cours en ligne

SEURIEN NG gl i MIM  Cours théorique au format vidéo
sous-titrage Accessible via un ordinateur ou une tablette
Assistance par téléphone et/ou email

FORMATEUR(ICE) :
Disposant de plusieurs années d’expérience dans 'enseignement de cette discipline.

PROGRAMME

1. Présentation de la formation
2. Introduction au métier de secrétaire médical

3. Le secrétariat médical

4, Le systéme médico-social (partie 1)

5. Le systéme médico-social (partie 2)

6. Biologie : Inititation (partie 1)

7. Biologie : Inititation (partie 2)

8. Biologie : Inititation (partie 3)

9. Biologie : Les moyens thérapeutiques

10. Biologie : L'imagerie médicale

11. Terminologie et abréviations dans le secteur médical
12. Préparation au concours de secrétaire médicale

13. Word niveau débutant
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