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EXCEL POUR OFFICE 365
NIVEAU EXPERT

Cette formation Excel pour Office 365 — Niveau Expert vous permet de maitriser les outils les
plus avancés d’Excel, tels que les macros, les graphiques complexes, et les fonctions d'analyse
de données. Vous apprendrez a optimiser 'utilisation d’Excel pour répondre aux besoins des
utilisateurs expérimenteés et des professionnels.

Objectifs pedagogiques
 Savoir maitriser les macros pour automatiser des taches complexes.
o Etre capable d'utiliser les fonctions avancées pour gérer des données volumineuses et
complexes.
o Etre capable de créer des graphiques avancés et visualiser des données de maniére dynamique.
Savoir appliquer des techniques d’analyse de données pour des scénarios complexes.

Matériel nécessaire

mm—— Niveau Expert Disposer d'un ordinateur ou d'une tablette
Une connexion Internet
‘ Tous publics Modalités d’évaluation des acquis
Auto-évaluation sous forme de questionnaires
Exercices sous formes d’ateliers pratiques
2h ; . 4l i
Questionnaire de positionnement & Evaluation a chaud.

180€ TTC Moyens pédagogiques et techniques
Acces au cours en ligne
Cours théorique au format vidéo

z Aucun prérequis Accessible via un ordinateur ou une tablette
Assistance par téléphone et/ou email

FORMATEUR(ICE) :
Disposant de plusieurs années d’expérience dans 'enseignement de cette discipline.

PROGRAMME

1.1. Présentation de la formation Excel Expert 5.1. Insérer un controle de formulaire

2.1. Créer, ouvrir, exécuter et gérer une macro 6.1. Concevoir un tableau d’hypothéses
2.2. Importer des données externes 6.2. Atteindre une valeur cible

3.1. Utiliser les fonctions avancées du gestionnaire de noms 6.3. Maitriser la validation des données
3.2. Vérifier les formules 7.1. Gérer les tableaux croisés dynamiques

3.3. Evaluer une formule

3.4. Utiliser la fenétre Espion
3.5. Fonction EQUIV

3.6. Fonction DECALER

3.7. Fonction ESTNA

3.8. Fonction ESTNUM

3.9. Fonction ESTVIDE

3.10. Fonction VPM 9.1. Mise en situation — Modification du tableau E-S 12 avec graphique
3.11. Fonction NPM

3.12. Fonction TAUX

3.13. Fonction NB.JOUR.OUVRE

3.14. Fonction NB.JOURS.OUVRES

4.1, Différentes options de collage

4.2. Personnaliser les formats de cellule -

4.3. Gérer les liens hypertextes ..'-.- E=F

O
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8.1. Créer un graphique de Sparkline

8.2. Créer un graphique de Sparkline - Conclusions et pertes
8.3. Créer un graphique en entonnoir

8.4. Créer un graphique de type Pyramide

8.5. Créer un graphique Ombrométrique

8.6. Créer un graphique a Bulles
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REUSSIR SA CERTIFICATION
TOSA EXCEL 2019

Cette formation compléte et pratique vous prépare de maniére efficace a la réussite de
votre certification TOSA Excel 2019 en vous fournissant les connaissances approfondies

Objectifs pedagogiques

o Etre capable de se préparant efficacement a l'examen TOSA

» Développer des compétences pratiques dans l'utilisation des logiciels

e Savoir éviter les piéges courants associés a la préparation et a 'examen TOSA
» Renforcer son expression orale et écrite

Matériel nécessaire
Disposer d'un ordinateur ou d'une tablette
Une connexion Internet

Niveau Initiation

Modalités d’évaluation des acquis

Auto-évaluation sous forme de questionnaires

2h Exercices sous formes d’ateliers pratiques
Questionnaire de positionnement & Evaluation a chaud.

[ ) :
@p Tous publics

190€ TTC Moyens pédagogiques et techniques

Acces au cours en ligne
I (e Cours théorique au format video
z
FORMATEUR(ICE) :

Accessible via un ordinateur ou une tablette
Assistance par téléphone et/ou email
Disposant de plusieurs années d’expérience dans 'enseignement de cette discipline.

PROGRAMME

Qu’est ce que la certification TOSA
» Quels sont les niveaux de la certification

* Quels sont les types de questions

» Quelles sont les conditions de passage

» Qu'est-ce qui est évalué pour le TOSA Excel 2019
e Qu'est ce que le niveau Basique

» Exercice pour le niveau Basique

» Les compétences du niveau Basique

o Exercice pour le niveau Initial

» Qu'est ce que le niveau Initial

» Les compétences du niveau Initial
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Qu’est ce que le niveau Opérationel
Les compétences du niveau Opérationnel
Exercice pour le niveau Opérationnel
Qu'est ce que le niveau Avancé

Les compétences du niveau Avancé
Exercice pour le nveau Avanceé

Qu’est-ce que le niveau Expert

Les compétences du niveau Expert
Exercice pour le niveau Expert

Les piéges a éviter

FAQ
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