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DECOUVRIR POWERPOINT 2019

Cette formation compléte et pratique vous permettra de maitriser les bases, des objets aux
formes avancées. Apprenez a structurer des présentations captivantes, a animer vos créations
et a concevoir des diaporamas interactifs. Enfin, découvrez comment partager vos
présentations de maniére optimale.

Objectifs pedagogiques

e Acquérir une certification TOSA en se préparant efficacement a l'examen

e Développer des compétences pratiques dans l'utilisation des logiciels évalués

e Savoir éviter les piéges courants associés a la préparation et a l'examen du TOSA
e Renforcer son expression orale et ecrite

' - Matériel nécessaire
Niveau Initiation Disposer d'un ordinateur ou d'une tablette
Une connexion Internet

Auto-évaluation sous forme de questionnaires
Lh Exercices sous formes d’ateliers pratiques
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& Tous publics Modalités d’évaluation des acquis

° Questionnaire de positionnement & Evaluation a chaud.

250€ TTC Moyens pédagogiques et techniques
Acces au cours en ligne
Cours théorique au format vidéo

; Aucun prérequis Accessible via un ordinateur ou une tablette
Assistance par téléphone et/ou email

FORMATEUR(ICE) :
Disposant de plusieurs années d’expérience dans 'enseignement de cette discipline.

PROGRAMME

1. Maitriser les principes et objets de base
2. Manipuler les objets avancés

3. Structurer ses présentations

4. Animer ses créations

5. Concevoir un diaporama interactif

6. Partager ses présentations

O4. BUREAUTIQUE
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REUSSIR SA CERTIFICATION
TOSA POWERPOINT 2019

Cette formation vise a préparer les participants a réussir la certification TOSA PowerPoint 2019
tout en enrichissant leurs compétences en manipulation avancée de PowerPoint

Objectifs pedagogiques

e Acquérir une certification TOSA en se préparant efficacement a l'examen

e Développer des compétences pratiques dans l'utilisation des logiciels évalués
 Savoir éviter les piéges courants associés a la préparation et a I'examen du TOSA
o Etre capable de renforcer son l'expression orale et écrite

Matériel nécessaire
Disposer d'un ordinateur ou d’une tablette
Une connexion Internet

Niveau Initiation

Tous publics ees e . )
Modalites d’evaluation des acquis

Auto-évaluation sous forme de questionnaires
Exercices sous formes d’ateliers pratiques
Questionnaire de positionnement & Evaluation a chaud.

Moyens pédagogiques et techniques

Acceés au cours en ligne

Cours théorique au format vidéo

Accessible via un ordinateur ou une tablette
Assistance par téléphone et/ou email

2h
0000 €TTC

Aucun prérequis

FORMATEUR(ICE) :
Disposant de plusieurs années d’expérience dans 'enseignement de cette discipline.

PROGRAMME

Qu’est ce que la certification TOSA Qu’est ce que le niveau Opérationel

 Quels sont les niveaux de la certification * Lesfonctionnalités a maitriser pour le niveau
» Quels sont les types de questions » Opérationnel

» Quelles sont les conditions de passage  Exercice pour le niveau Opérationnel

» Qu'est-ce qui est évalué pour TOSA Powerpoint 2019 « Qu'est ce que le niveau Avancé

e Qu'est ce que le niveau Initial

 Exercice pour le niveau Initial
e Qu'est ce que le niveau Basique

« Exercice pour le niveau Basique

O4. BUREAUTIQUE

* Lesfonctionnalités a maitriser pour niveau

« Lesfonctionnalités a maitriser pour le niveau Initial Avancé

* Exercice pour le niveau Avancé
e Qu'est-ce que le niveau Expert

* Lesfonctionnalités a maitriser pour le niveau Basique * Lesfonctionnalités pour le niveau Expert

* Exercice pour le niveau Expert
» Les pieges a éviter
« FAQ
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